
 

 

             

      

 
 

 

 

 

 

 

 لائحة 

 واجراءات اختيار المستفيد 
 

ية بالمزاحمية   الجمعية الخير

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 لائحة واجراءات اختيار المستفيد

 

 التعريف

ية أو    الجهةالمستفيد هو الشخص أو   ي تستفيد من خدمات أو أنشطة مؤسسة خير
الت 

يتم   أن  عادلة وشفافة، وذلك لضمان  اجتماعية. ويجب  المستفيدين بطريقة  اختيار 

ن لها.   وصول المساعدة إلى المستحقير

 الهدف 

اختيار  عند  اتباعها  يجب  ي 
الت  والضوابط  الإجراءات  تحديد  إلى  اللائحة  هذه  تهدف 

ية أو اجتماعية. وذلك لضمان الشفافية   المستفيدين من خدمات أو أنشطة مؤسسة خير

ي عملية الاختيار. 
ن
اهة ف ن  والين

 الصلاحيات

 عن تنفيذ هذه اللائحة مجلس الإدارة أو من ينوب عنه. 
ً
 يكون مسؤولا

 الإجراءات 

 تحديد معايير الاختيار 

اختيار  ي 
ن
ف إليها  ستستند  ي 

الت  الاختيار  معايير  تحديد  المؤسسة  على  يجب   ،
ً
أولا

 :
ً
 المستفيدين. وتشمل هذه المعايير عادة

 الوضع الاجتماعي والاقتصادي للمستفيد

 الاحتياجات الأساسية للمستفيد 

 المعايير الدينية أو الثقافية للمستفيد

 الإعلان عن معايير الاختيار 

ي عملية الاختيار. 
ن
يجب الإعلان عن معايير الاختيار للجمهور، وذلك لضمان الشفافية ف

ي 
ونن الإلكي  الموقع  خلال  من  الاختيار  معايير  عن  الإعلان  ية    ويمكن  الخير للجمعية 

 . بالمزاحمية

 

 



 

 

 

 

 

 استقبال طلبات التقديم

ي الاستفادة 
ن
ي ترغب ف

يجب استقبال طلبات التقديم من الأشخاص أو المؤسسات الت 

يد أو   من خدمات أو أنشطة المؤسسة. ويمكن استقبال طلبات التقديم من خلال الير

 .
ً
 شخصيا

 فحص طلبات التقديم

وذلك   متخصص،  فريق  قبل  من  التقديم  طلبات  فحص  استيفاء يجب  من  للتأكد 

ن للمعايير المحددة.   المتقدمير

 إجراء المقابلات 

، وذلك لجمع معلومات إضافية  ن قد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدمير

 عنهم. 

 اتخاذ قرار الاختيار 

 بناءً على نتائج الفحص والتقييم، يصدر فريق الاختيار قرارًا باختيار المستفيدين. 

 المستفيدين بالقرار إبلاغ 

يد  الير خلال  من  وذلك  الاختيار،  فريق  عن  الصادر  بالقرار  المستفيدين  إبلاغ   يجب 

، أو برسالة نصية ي
ونن  أو شخصيًا.  الإلكي 

 الضوابط

ام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين:  ن  يجب الالي 

 يجب أن يتم اختيار المستفيدين بطريقة عادلة وشفافة. 

 يجب أن يتم الإعلان عن معايير الاختيار للجمهور. 

 يجب أن يتم فحص طلبات التقديم بعناية. 

 . ن  قد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدمير

ا إلى نتائج الفحص والتقييم. 
ً
 يجب أن يكون قرار الاختيار مستند

 يجب أن يتم إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار. 

 



 

 

 

 

 

 المراجع 

 الأهلية جمعيات والمؤسسات لأساسي للنظام اال

 الأهليةاللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات 

 ملاحظات إضافية

من   المستفيدين  اختيار  إجراءات  تختلف  طبيعة جمعية  قد  حسب  وذلك  لأخرى، 

ي تقدمها 
 . الجمعية وإمكانياتها الخدمات أو الأنشطة الت 

ي قد تنشأ بشأن عملية اختيار  قنوات و   تخصص الجمعية  
آلية للتعامل مع الشكاوى الت 

 المستفيدين. 

 

  الاعتماد: 

م 2022تم الاعتماد بموجب محضن اجتماع مجلس الإدارة السابع للسنة المالية للعام  

 م. 2022/ 12/ 21المنعقد بتاري    خ 
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ي                                                                               بدر بن سويلم العتيتر
 


